Шрифты
Текстовый редактор Word предоставляет возможность работы с большим количеством разнообразных шрифтов, многие из которых являются шрифтами TrueType: на экране их символы выглядят точно так же, как при печати на принтере. Благодаря TrueType-технологии, в приложениях Windows реализуется полное WYSIWYG-представление (What you see is what you get).

Если сравнивать литеры (буквы) различных шрифтов, то в первую очередь бросается в глаза то, что в некоторых шрифтах они имеют традиционный вид, а в других - более сложную, иногда даже вычурную форму. Такие отличительные черты как наличие серифов, размер внутреннего очка литер, толщина штриха и др. дают возможность поделить все существующие шрифты на ряд больших групп, называемых гарнитурами. Различают серифные и рубленые шрифты.

Серифы - это маленькие черточки на концах букв, улучшающие читаемость документа.

Наиболее известной гарнитурой, использующей серифы, является Times. Литеры одного из ее шрифтов выглядят так:

Times New Roman (14 пунктов)

Литеры рубленых (бессерифных) шрифтов имеют более четкую форму. Примером их может служить гарнитура Helvetica и очень похожий на нее шрифт:

Arial (12 пунктов)
