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ПРЕДИСЛОВИЕ

Это учебное пособие продолжает серию по офисным технологиям.
Оно адресовано, в первую очередь, студентам ВУЗов, которым в самом
ближайшем будущем предстоит не только получать фундаментальные
теоретические знания по целому ряду научных дисциплин, но и под-
креплять теорию практикой, выполняя обработку различных экспери-
ментальных данных, анализируя тенденции, выявляя закономерности,
учась строить математические модели.

Неплохо, если материал нашей предыдущей книги – «Работа с тек-
стовой информацией. Microsoft Office Word 2003» – читателем уже прой-
ден и помог в подготовке собственных документов. Но это отнюдь не
обязательное требование для изучения работы с электронными таблица-
ми. Мы постараемся и в этом учебном пособии придерживаться такого
стиля изложения, чтобы учебный материал был понятен новичку и, вме-
сте с тем, полезен студенту, уже имеющему некоторый опыт работы с
электронными таблицами.

В работе с текстовым документом очевидна конечная цель приме-
нения приложения Microsoft Office Word – мы сразу вспоминаем о нем,
когда нужно подготовить несколько страниц печатного текста. А какие
конкретно пользовательские задачи поможет решить Microsoft Office
Excel 2003? Какими понятиями и данными оперирует это приложение? 

В документах Microsoft Excel, которые обычно называются рабо-
чими книгами, пользователь может как создавать небольшие таблицы с
несложными расчетными формулами, так и производить профессио-
нальную обработку больших информационных массивов. За считанные
минуты «сухие цифры» могут быть проиллюстрированы наглядной кра-
сочной диаграммой, проанализированы различные тенденции, быстро
произведен поиск или выборка информации по заданному критерию,
оперативно получена сводка по однотипным данным, находящимся в
разных документах. Да, Microsoft Excel умеет очень и очень многое,
причем способен «прийти на помощь», независимо от области профес-
сиональных интересов пользователя. Поверьте, при вдумчивом «обще-
нии» программа будет радовать своими возможностями все больше. Но
чтобы обрести надежного и верного помощника для хранения, матема-
тической, графической, статистической обработки данных, другими
словами, корректного и творческого применения на практике «арсена-
ла» Microsoft Office Excel 2003, нужно понять и принять некоторую
«идеологию», лежащую в основе работы c этим приложением.
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ОБ АВТОРАХ

Авторы этой книги на протяжении многих лет занимаются методи-
ческими вопросами преподавания основ информационных технологий
для непрофильных ВУЗов, имеют большой практический опыт препода-
вания этой учебной дисциплины на Химическом факультете Москов-
ского Государственного университета им. М.В.Ломоносова. Благодаря
постоянному совершенствованию и модернизации, к настоящему вре-
мени курс преобразовался в современный практикум, дающий студен-
там как базовые знания computer science, так и практические навыки
владения компьютерными технологиями и методами программирова-
ния. Значительное место в преподавании дисциплины отведено техно-
логиям Microsoft, в том числе в рамках международной программы
Microsoft IT Academy.

Ольга Борисовна Калугина,
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Эффективное освоение возможностей любого из офисных приложе-
ний неосуществимо в отрыве от практики. Поэтому наши теоретические
объяснения рассчитаны на то, что почерпнутые на страницах пособия
знания будут «проверены» читателем и подкреплены решением конкрет-
ных практических задач. Ссылки к формулировкам заданий и необходи-
мым учебным файлам приводятся в каждой из глав пособия.

О.Б.Калугина
В.С.Люцарев
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